
सुचनाको हक सम्वन्धि ऐन , २०६४ को दफा ५ को उप दफा (३)
तथा सुचनाको हक सम्वन्धि न्नयमावली २०६५ को न्नयम ३ को

प्रयोजनाथथ सावथजन्नक गरिएको न्वविण:
(आन्थथक वर्थ २०८२/०८३ को तेस्रो त्रैमान्सक प्रगन्त

कणाली प्रदेश सिकाि
उद्योग पयथटन,वन तथा वाताविण मधत्रालय

उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण न्नदेशनालय
उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय

दैलेख , नेपाल



न्वर्य - सुची
क्र.
सं.

न्वर्य कैन्फयत

१ उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको स्वरूप ि प्रकृन्त

२ उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको काम,कतथव्य ि
अन्िकाि

३ न्नकायमा िहने कमथचािी संख्या ि कायथ न्वविण

४ न्नकायवाट प्रदान हुने सेवा

५ न्नकायका शाखाहरु ि न्जम्मेवाि अन्िकािी

६ सेवा प्राप्त गनथ लाग्ने दस्तुि ि अवन्ि

७ न्नणथय गने प्रन्क्रया ि अन्िकाि

८ न्नणथय उपि उजुिी सुन्ने अन्िकािी

९ सम्पादन गिेको कामको न्वविण

१० कायालय प्रमुख ि सूचना अन्िकािी

११ ऐन, न्नयम, न्वन्नयम,कायथन्वन्ि ि न्नदेन्शकाको न्वविण

१२ आम्दानी खचथ तथा आन्थथक कािोवाि सम्वन्धि अद्यावन्िक न्वविण

१३ कायालयको वेवसाइट तथा सम्पकथ न्वविण

१४ सावथजन्नक न्नकायमा पिेको सूचना माग सम्वन्धि न्नवेदन ि सो उपि
सूचना न्दएको न्वर्य

१५ कायथसम्पादन संग सम्वन्धित केन्ह तन्स्विहरु

सुचनाको हक सम्वन्धि ऐन , २०६४ को दफा ५ को उप दफा (३) तथा सुचनाको हक



सम्वन्धि न्नयमावली २०६५ को न्नयम ३ को प्रयोजनाथथ
सावथजन्नक गरिएको न्वविण :

आन्थथक वर्थ २०८२/०८३
( २०८२ श्रावण १ देन्ख २०८२ चैत्र मसाधत सम्मको )

१. उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको स्वरूप ि प्रकृन्त :
लघु,घिेलु तथा साना उद्योगको न्वकास,न्वस्ताि ि प्रविथन माफथ त िोजगािीको अवसि न्सजथना

गरि आयआजथन तथा आन्थथक न्क्रयाकलापमा वनृ्ि गने,उिोग वान्णज्य प्रशासन सम्वन्धि
प्रशासन्नक कायथ गने ि आम उपभोक्त्ताहरुको उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण एवम ् उपभोक्त्ता अन्िकाि
सम्वन्धि संस्थागत रुपमा सेवा सुन्विा सहयोग उपलव्ि गिाउने उदेश्यका साथ स्थापना भएको
सान्वकको घिेलु तथा साना उिोग न्वकास सन्मन्त शाखा कायालय दैलेखको नामवाट परिन्चत यो
कायालय नेपाल सिकाि ि कणाली प्रदेश सिकािको न्नणथय वमोन्जम न्वक्रम सम्वत २०७४/११/०३
मा कणाली प्रदेश सिकाि अधतगथत प्रदेशमा उिोग,पयथटन,वन तथा वाताविण मधत्रालयको
स्थापना भइ प्रदेश सिकािको यसै मधत्रालय मातहतको न्जल्ला न्स्थत एक कायालयको रुपमा यो
उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको स्थापना भएको हो I कणाली प्रदेश सिकाि
उिोग,पयथटन,वन तथा वाताविण मधत्रालयले आफ्ना मातहतका कायालयहरु वाट प्रदान गने सेवा
सुन्विालाई अझबढी प्रभावकािी रुपमा सम्पादन तथा संचालन गनथ प्रदेशका १० वटै न्जल्लामा एक
वटा न्नदेशनालय ि बँन्क ९ वटा न्जल्लामा कायालयहरु माफथ त आफ्नो उपन्स्थन्त गिाई लघु,घिेलु
तथा साना उिोगको न्वकास,न्वस्ताि ि प्रविथन माफथ त िोजगािीको अवसि न्सजथना गरि आयआजथन
तथा आन्थथक न्क्रयाकलापमा वनृ्ि गने,उिोग वान्णज्य प्रशासन सम्वन्धि प्रशासन्नक कायथ गने,आम
उपभोक्त्ताहरुको उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण एवम ् उपभोक्त्ता अन्िकाि सम्वन्धि न्वन्भन्न कायथहरु गने
उिमी व्यवसायीलाई प्रन्वन्ि तथा प्रान्वन्िक सहयोग गने ि उिोग व्यवसायको व्यवस्थापकीय
न्क्रयाकलापहरुमा सहयोग गने जस्ता आन्द कायथहरु उिोग पयथटन वन तथा वाताविण मधत्रालय
कणाली प्रदेशको प्रन्तन्नन्ि कायालयको रुपमा न्जल्लामा यस कायालयले साल वासाली रुपमा
उक्त न्क्रयाकलापहरु सम्पादन गदै आइ िहेको छ I

२. उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको काम,कतथव्य ि अन्िकाि
नेपाल सिकाि ि प्रदेश सिकािले उद्योग बान्णज्य प्रशासन तथा उपभोक्त्ता संिक्षण तथा

अन्िकाि एवम अधय सम्बधिीत कायथसम्पादन गनथ न्नमाण गिेका ऐन न्नयम कानुन
न्नयमावली , कायथन्बन्िहरु (संन्घय औद्योन्गक व्यवसाय ऐन २०७६, संन्घय औद्योन्गक
व्यवसाय न्नयमावली २०७८, संन्घय प्राइभेट फमथ िन्जष्टेशन ऐन २०१४ संन्घय प्राइभेट फमथ
िन्जष्टेशन न्नयमावली २०३४ (संशोिन २०७८ , संन्घय साझेदािी फमथ िन्जष्टेशन ऐन २०२०
कम्पनी ऐन २०६३ , प्राइभेट फमथ सम्बधिी मापदण्ड २०७१ , सन्घय वाताविण संिक्षण ऐन
२०७६ , संन्घय स्टाण्डडथ नाप तौल ऐन २०२५,प्रदेश औद्योन्गक व्यवसााय ऐन २०७८ , प्रदेश



औद्योन्गक व्यवसाय न्नयमावली २०७९ , प्रदेश ब्यापाि व्यवसाय (दता तथा संचालन )
ऐन२०७८ , प्रदेश ब्यापााि व्यवसाय (दता तथा संचालन ) न्नयमावली २०८० , प्रदेश
वाताविण संिक्षण ऐन २०७७ , प्रदेश वाताविण संिक्षण न्नयमावली २०७७ लगायत यस
कायालय संग सम्वन्धित अधय ऐन न्नयम अनुसाि उिोग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण
कायालय दैलेखको काम,कतथव्य ि अन्िकाि देहाए वमोन्जम िहेको छ I

१. न्जल्लामा लघु, घिेलु तथा साना उद्योगको न्वकास न्वस्ताि ि प्रबिथनमा सहयोग पु-याउने ।

२. उद्यम न्वकासको माध्यमबाट गरिवी न्नवािणमा सहयोग पु-याउने ।

३. स्थानीय स्तिमा छरिएि िहेको श्रोत ि सािनको अन्िकतम परिचालन गिी िोजगािीको
अवसि श्रृजनामा जोड न्दईआन्थथक कािोवािमा सहयोग पु-याउने।

४. न्जल्लामा सम्भाव्य उद्योगको पन्हचान गिी उद्योग स्थापनामा जोड न्दने ।

५. उद्योग प्रशासन सम्बन्धि दता, नन्बकिणआन्द अनुगमन न्निीक्षण न्नयमनको कायथ गने ।

६. वान्णज्य प्रशासन सम्बन्धि सेवाहरु सहज ि सिल रुपमा सेवाग्राहीहरुलाई प्रदान गने ि
न्नयमन गने ।

७. स्थानीय स्तिको माग तथा आवश्यकता अनुसाि न्वन्भन्न न्वर्यको प्रान्वन्िक सीप न्वकास
तालीम प्रदान गने ।

८. उद्योग स्थापना तथा प्रबिथनका लान्ग प्रान्वन्िक तथा पिामशथ सेवा प्रदान गने ।

९. उपयुक्त प्रन्वन्ि पन्हचान गिी उद्यमीहरुलाई छुट दिमा उपलब्ि गिाउने ।

१०. उद्यमीको आवश्यकता अनुसाि स्तिउन्नती सम्बन्धि तालीम न्दने ।

११.औद्योन्गक भ्रमण तथा प्रदशथनीको आयोजना गिी उद्यमीहरुलाई सम्मान तथा पुिस्कृत गने ।

१२. उद्योग तथा वान्णज्य प्रशासन सम्बधिी प्रशासन्नककायथ सम्पादन गने ।

१३. उद्यमीहरुको उत्पादनको बजाि प्रबिथनको लान्ग कोसेली घि सौगात गहृ स्थापनामा
सहयोग पु-याउने ।

१४. उद्योग प्रबिथनका अधय गन्तन्वन्िहरु संचालन गने ।

१५. उद्यमी व्यवसायहरुका लान्ग तत्काल न्सप न्वकास कायथक्रम, व्यवस्थापन तालीम

कायथक्रमहरु संचालन गने ।

१६. बजाि अनुगमन तथा उपभोक्ता न्हत संिक्षण सम्बधिी कायथक्रम संचालन गने न्नयमन गने
।



१७. उपभोक्ता न्हत संिक्षण सम्वन्धिका कायथक्रमहरु संचालन गने न्नयमन गने

३ .कायालयमा िहने कमथचािी संख्या ि कायथ न्वविण :

क्र.स कमथचािीको नाम, थि पद श्रेणी / तह कैन्फयत

१ श्री शंकि वहादुि थापा कायालय प्रमुख िा.प.ततृीय/७औं
तह

२ श्री पिशुिाम आचायथ शाखा अन्िकृत िा.प.ततृीय घिेलु सन्मन्त तफथ

३ श्री गोन्वधद वहादुि
खत्री

प्रशासकीय अन्िकृत अन्िकृत छैटं

४ श्री प्रेम बहादुि न्बर्ट् प्रशासकीय अन्िकृत अन्िकृत छैटं

५ श्री तािा थापा सहायक चौथो (लेखा ) सहायक चौथो

६ श्री खेमिाज न्बष्ट सहायक चौथो (प्रशासन) सहायक चौथो

७ श्री िमेश कुमाि थापा कायालय सहयोगी श्रेणी न्वन्हन सेवा किाि

८ श्री युविाज घले कायालय सहयोगी श्रेणी न्वन्हन सेवा किाि

९ श्री िन कुमािी थापा ब.उद्यमन्वकास
सहजकता

- सेवा किाि

१० श्री खन्म्विा के सी कम्प्युटिअपिेटि - सेवा किाि

११ श्री कल्पना कटुवाल कम्प्युटि अपिेटि - सेवा किाि

१२ श्री यामिाज वोहिा कायालय सहयोगी - सेवा किाि

उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको संगठान्नक संिचना

कायालयको संगठन्नक संिचना

कायालय प्रमुख
अन्िकृत ७/८ तह /प्रशासन

/सा.प्र. - १



उद्योग तथा उपभोक्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको स्वीकृत दिवधदी न्वविण :
क्र.सं. पद स्वीकृत

दिबधदी
पद पुतीको
अवस्था

१ कायालय प्रमुख अन्िकृत ७/८
प्रशासन

१ पुन्तथ

२ सहायक/अन्िकृत ५/६ प्रशासन २ पुन्तथ

३ सहायक ४/५ प्रशासन १ पुन्तथ

४ लेखा सहायक ४/५ लेखा १ पुन्तथ

५ कायालय सहयोगी प्रशासन २ पुन्तथ

३. न्नकायवाट प्रदान हुने सेवा :
लघु,घिेलु तथा साना उद्योगको न्वकास,न्वस्ताि ि प्रविथन माफथ त िोजगािीको अवसि न्सजथना गरि
आयआजथन तथा आन्थथक न्क्रयाकलापमा वनृ्ि गने,उिोग वान्णज्य प्रशासन सम्वन्धि प्रशासन्नक
कायथ गने ि आम उपभोक्त्ताहरुको उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण एवम ् उपभोक्त्ता अन्िकाि सम्वन्धि
संस्थागत रुपमा सेवा सुन्विा सहयोग उपलव्ि गिाउने कायथ यस कायालयका प्रमुख सेवाहरु हुन
I उिोग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखले प्रदान गने सेवाहरु सम्वन्धि नागरिक वडा
पत्र देहाए वमोन्जम िहेको छ I

उद्योग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखको

नागरिक – वडा पत्र

न्स.
नं.

सेवाको प्रकाि आवस्यककागजात (कायथन्वन्ि) सेवा प्रदान गनथ लाग्ने
अनुमान्नत समय

सेवा प्रवाह हुने
फँट

न्जम्मेवाि
व्यन्क्त्त

उजुिी/गुनासो
सुन्नेअन्िकािी

१ उिोग दता
(रु ३०००००। पुन्ज
भधदा मान्थ)

क) उद्योग दताको दिखास्त फािम
ख) नेपाली नागरिकताको प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
ग) अनुमन्त न्लनुपने उिोगको हकमा अनुमन्त पत्र ि
न्स्कम / व्यवसान्यक योजना
घ)आइ.ई. ई / ई.आइ.ए गिाउनु पने उिोगको हक
हकमा आइ.ई. ई / ई.आइ.ए स्वीकृन्त पत्र ि न्स्कम

सम्पूणथ कागजातहरु
पेश भइआएमा सोन्ह

न्दन

उिोग प्रशासन
शाखा कोठा नं. ५

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

प्रशासन,उिोगप्रबिथनतथाबान्णज्यशाखा

सहायक/अन्िकृत५/६तह/प्रशासन/सा.प्र–१

सहायक४/५ तह / प्रशासन /सा. प्र. -१

कायालय सहयोगी / प्रशासन /सा. प्र. -१

सहायक ४÷५
तह÷प्रशास
न÷सा.प्र–१sfof{no ;
xof]uL÷>]0fL ljlxg– @

उपभोक्ता न्हत संिक्षण तथा बजाि अनुगमन
शाखा

सहायक/अन्िकृत ५/६ तह/प्रशासन/सा.प्र.–१
कायालय सहयोगी / प्रशासन /सा. प्र. -१

लेखा शाखा

लेखा सहायक ४/५
तह/प्रशासन/लेखा–१



व्यवसान्यक योजना
ङ) दुिी प्रमान्णत ,अधय न्नकायको न्सफारिस , वा
प्रन्तन्क्रया ,सावथजन्नक चाि न्कल्ला मुचुल्का ,
जग्गािनी प्रमाण-पुजाको प्रन्तन्लन्प ,कवुन्लयतनामा
जग्गाको नक्सा ,आन्दआवस्यक पने उिोगको
हकमा त्यस्तो प्रमान्णत कागजात वा न्सफारिस
च) तोन्कएको िाजस्व न्तिेको िन्सद
छ)साझेदािी उिोग दता गनुथपिेमा साझेदािहरु
वीचको सतथ तथा कवुन्लयतनामा
ज) पासपोटथ साइजको फोटो ३ प्रन्त

न्स.
नं.

सेवाको प्रकाि आवस्यककागजात (कायथन्वन्ि) सेवा प्रदान गनथ लाग्ने
अनुमान्नत समय

सेवा प्रवाह हुने
फँट

न्जम्मेवाि
व्यन्क्त्त

उजुिी/गुनासो
सुन्नेअन्िकािी

२ वान्णज्य (व्यापाि
व्यवसाय) दता
(रु. १०,००,००० )
पुँजी भधदा मान्थ

क) नेपाली नागरिकताको प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
ख) पासपोटथ साइजको फोटो ३ प्रन्त
ग)जग्गाको िाजस्व न्तिेको िन्सद
घ)साझेदािी उिोग दता गनुथपिेमा साझेदािहरु
वीचको सतथ तथा कवुन्लयतनामा
ङ)सम्वन्धित वडा कायालयको न्सफारिस

सम्पूणथ कागजातहरु
पेश भइआएमा सोन्ह

न्दन

उिोग प्रशासन
शाखा कोठा नं. ५

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

३ उद्योग तथा वान्णज्य
फमथ नवीकिण

क)सम्वन्धित फमथको प्रोपिाइटिको न्नवेदन
ख) गतआ.व.को किचुक्त्ता प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
ग) गतआ.व.को वान्र्थकआय/व्ययको न्वविण

सम्पूणथ कागजातहरु
पेश भइआएमा सोन्ह

न्दन

उिोग प्रशासन
शाखा कोठा नं. ५

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

४ उद्योग ठाउँसािी
नामसािी

क)ठाउँसािीका लागी आवस्यककागजातहरु
१) न्नवेदनका साथ उिोग दताका लान्ग आवस्यक
पने मान्थ उल्लेन्खत सम्पूणथ कागजातहरु
२)अनुमन्त न्लनुपने उिोगको हकमा अनुमन्त पत्र ि
न्स्कम / व्यवसान्यक योजना
३)आइ.ई. ई / ई.आइ.ए गनुथपने उिोगको हकमा
सम्वन्धित मत्रालयको ठाउँ परिवतथन गने अनुमन्त पत्र
ख)नामसािीका लान्ग आवस्यककागजातहरु
१) नामसािी गरि न्लन चाहाने व्यन्क्त्तको न्नवेदन
२) नेपाली नागरिकताको प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
३)सान्वकवालाले हकछोड पत्र गरिन्दएको कागज
(कायालयमा उपन्श्थत भइ सनाखत गनुथपने )
४) छोडपत्र सनाखत गनथ उपन्स्थत हुन नसके
अन्िकृत वािेसनामा
५) िाजस्व कायालयको सकािात्मक प्रन्तन्क्रया
६)अनुमन्त न्लनुपने उिोगको हकमा अनुमन्त पत्र ि
न्स्कम / व्यवसान्यक योजना
७) मतृ्युको कािणवाट नामसािी हुने भएमा नाता
प्रमान्णत मतृ्यु दता प्रमाण-पत्र हकवालाको
मधजुिीनामा ि वडा सजथन्मन मुचुल्का
८) तोन्कएको िाजस्व न्तिेको िन्सद

सम्पूणथ कागजातहरु
पेश भइआएमा सोन्ह

न्दन

उिोग प्रशासन
शाखा कोठा नं. ५

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

५ वान्णज्य फमथको
ठाउँसािी नामसािी

क)ठाउँसािीका लागी आवस्यककागजातहरु
१)कािण खुलेको न्नवेदन

सम्पूणथ कागजातहरु
पेश भइआएमा सोन्ह

उिोग प्रशासन
शाखा कोठा नं. ५

सम्वन्धि
त फँट

कायालय प्रमुख



२) गतआ.व.को किचुक्त्ता प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
३) व्यन्क्त्त स्वयमको घि जग्गामा व्यवसान्यक फमथ
भए सम्वन्धित व्यन्क्त्तको जग्गािन्न प्रमाण- पुजा तथा
नागरिकताको प्रन्तन्लन्प
४)अधय व्यन्क्त्तको घि जग्गामा व्यवसाय िहे भएको
भए सम्वन्धित व्यन्क्त्त संग घि भाडामा न्लए/न्दएको
सम्झौता पत्र
ख)नामसािीका लान्ग आवस्यककागजातहरु
१) नामसािी गरि न्लन चाहाने व्यन्क्त्तको न्नवेदन
२) नेपाली नागरिकताको प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
३)सान्वकवालाले हकछोड पत्र गरिन्दएको कागज
(कायालयमा उपन्श्थत भइ सनाखत गनुथपने )

न्दन प्रमुख

४) छोडपत्र सनाखत गनथ उपन्स्थत हुन नसके
अन्िकृत वािेसनामा
५) िाजस्व कायालयको सकािात्मक प्रन्तन्क्रया
६) मतृ्युको कािणवाट नामसािी हुने भएमा नाता
प्रमान्णत , मतृ्यु दता प्रमाण-पत्र हकवालाको
मधजुिीनामा ि वडा सजथन्मन मुचुल्का
७) तोन्कएको िाजस्व न्तिेको िन्सद

६ पुँजी थप, नाम
परिवतथन , उदेश्य
थप, एवम ्क्षमता
वनृ्िआन्द

क) वान्णज्य फमथको हकको
१)कािण खुलेको न्नवेदन
२) गतआ.व.को किचुक्त्ता प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
३ न्नवेदन दस्तुि िन्सद
ख) उिोगको हकमा
१)अनुमन्त न्लनुपने उिोगको हकमा अनुमन्त -पत्र
२) दिखास्त फािाम ‘’क ‘’ ि संशोन्ित न्स्कम/
व्यवसान्यक योजना
३)कािण खुलेको न्नवेदन
४) गतआ.व.को किचुक्त्ता प्रमाण-पत्रको प्रन्तन्लन्प
५) न्नवेदन दस्तुि िन्सद

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

७ पिामशथ सेवा उिन्मको आवस्यकता अनुससाि मेन्शन उपकिण
जडान, ममथत सम्भाि , वजाि पक्ष , व्यवस्थापकीय
पक्ष , ि प्रान्वन्िक पक्षआन्दको वािेमा जानकािी
सिसल्लाह न्लन चाहेमा मौन्खक वा न्लन्खत न्नवेदन

स्वीकृत कायथक्रम
वजेट ि उिन्मको

मागको प्रकृन्त अनुसाि

कायथक्रम तथा
योजना शाखा

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

८ उद्यम ि उिमन्शलता
( उिोग प्रविथन )

उदामन्शलता न्वकास तान्लम , प्रान्वन्िक न्सप न्वकास
तान्लम , प्रन्वन्ि हस्ताधतिण ि लघु कजामा पहुँचका
न्वर्यमा आवस्यक सेवा न्लनका लान्ग न्नबेदनको
साथमा सम्वन्धित न्नकायको न्सफारिस सम्भाव्यता
अध्ययन प्रन्तवेदन ि अधय कायालयले पटक पटक
सूचना प्रकाशन माग गिेका आवस्यककागजातहरु

आवस्यकता ि माग
प्राप्त सूचना अनुसाि

कायथक्रम तथा
योजना शाखा

सम्वन्धि
त फँट
प्रमुख

कायालय प्रमुख

९ वजािअनुगन ि न्जल्ला न्स्थत मुख्य मुख्य वजाि अनुगमन आवस्यकता ि माग उिोग वान्णज्य सम्वन्धि कायालय प्रमुख



उपभोक्त्ता न्हत
संिक्षण ि अन्िकाि

न्निीक्षण ,सचेतनामुलककायथक्रम संचालन ि
न्जल्ला प्रशासनकायालय स्थानीय तह संग
समधवय साझेदािी

प्राप्त सूचना अनुसाि प्रशासन शाखा त फँट
प्रमुख

न्नन्ज तथा साझेदािी फमथ (उद्योग व्यवसाय ि व्यापारिक फमथ दुवै ) दता ,नन्वकिण ि शाखा कायम
गदा लाग्ने दस्तुि :

क्र.सं. पुँजीको न्समा प्राइभेट
फमथ दता
दस्तुि

प्राइभेट फमथ नवीकिण दस्तुि साझेदाि फमथ
दता नवीकिण
दस्तुि

३५
न्दन
न्भत्र

अवन्ि समाप्त
भएको न्दन देन्ख
३ मन्हना सम्म

अवन्िसमाप्त
भएकोन्दनदे
न्ख १ वर्थ सम्म

अवन्ि समाप्त
भएकोन्दनदे
न्ख ५ वर्थ
सम्म

अवन्ि समाप्त
भएकोन्दनदे
न्ख १० वर्थ
सम्म

दता
दस्तुि

नवी
किण
दस्तुि

१ ५ लाख सम्म ५०० ५० १००० १५०० २००० २५०० ५०० ५०

२ ५-१० लाख सम्म १००० १०० २००० ३००० ४००० ५००० १००० १००

३ १०-२५ लाख
सम्म

२००० २०० ४००० ६००० ८००० १०००० २००० २००

४ २५-५० लाख
सम्म

५००० ५०० १०००० १५००० २०००० २५००० ५००० ५००

५ ५०- १ किोड
सम्म

१०००० १००० २०००० ३०००० ४०००० ५०००० १०००० १०००

६ १- ५ किोड सम्म १२००० १२०० २४००० ३६००० ४८००० ६०००० १२००० १२००

७ ५-१० किोड
सम्म

१७००० १७०० ३४००० ५१००० ६८००० ८५००० १७००० १७००

८ १० किोड मान्थ
सबै

२५००० २५०० ५०००० ७५००० १००००० १५०००० २५००० २५००

मन्हला, दन्लत, न्वपन्न न्पछन्डएका,अपाङ्ग दता ि नवीकिण दस्तुिमा ५०% छुट
नोट:

१. साझेदािी फमथ नवीकिण गिाउन चाहने साझेदािले आन्थथक वर्थ भुक्त्तान भएको न्मन्तले ३५
न्दन न्भत्र फमथ नन्वकिणका लान्ग दिखास्त न्दन सन्कने छ | तोन्कएको अवन्िमा फमथ नन्बकिण
नगिेमा प्रत्येक वर्थको लागी लाग्ने नवीकिण दस्तुि को दोब्बि दस्तुि विाविको न्वलम्व दस्तुि
न्तिी नवीकिण गने न्मन्त व्यन्तत भएको ५ वर्थ न्भत्र साझेदािी फमथ नवीकिणका लागी दिखास्त
न्दन सन्कने छ |

२.साझेदािी फमथको हकमा नवीकिण दिखास्त दस्तुि रु. ५००/-लाग्ने |



न्वविण हेिफेि दस्तुि :
क्र. सं. न्वविण दस्तुि कैन्फयत

१ पुँजी वनृ्ि पुँजीको न्समा अनुसाि वनृ्िभएको सीमामा लाग्ने विाविको
दस्तुि

२ ठाउँसािी रु. ५००

३ नामसािी रु. ५००

४ नाम परिवतथन रु. ५००

५ कािोवाि थपघट
परिवतथन

रु. ५००

६ प्रन्तन्लन्प रु. ५००

७ खािेजी (लगतकट्टा ) रु. १००

८ शाखा दता दस्तुि रु. ५००

कुन कोठामा के काम हुधछ ?

कोठा नं. काम हुने न्वविण
१ कायालय प्रमुखको कायथ कक्ष
२ आन्थथक प्रशासन शाखा - लेखा सम्वन्धिका सबै कायथहरु
३ उपभोक्ता न्हत संिक्षण तथा बजाि अनुगमन शाखा -कायथक्रम,योजना ,अनुगमन , तान्लम ,

प्रान्वन्िक पिामशथ , बजाि अनुगमन , उपभोक्त्ता अन्िकाि ि संिक्षण सम्वन्धि कायथहरु
४ न्जधसी शाखा – न्जधसी स्टोि सम्वन्धि कायथहरु
५ प्रशासन,उिोग प्रबिथन तथा बान्णज्य शाखा– उिोग दता, व्यापाि व्यवसाय फमथ दता,

नवीकिण ,पुँजीवनृ्ि, नामसािी , ठाउँसािी आन्द उिोग वान्णज्य सम्वन्धिका प्रशासन्नक
कायथहरु

६ प्रशासन,उिोग प्रबिथन तथा बान्णज्य शाखा– दता चलानी,कमथचािी प्रशासन, शोिपुछ,
सेवाग्राही सहायता , वजाि अनुगमन ि उिोग प्रविथनका कायथहरु

५. न्नकायका शाखाहरु ि न्जम्मेवाि अन्िकािी :



क्र.सं. शाखा न्जम्मेवाि कमथचािी पद कैन्फयत
१ आन्थथक प्रशासन शाखा तािा थापा लेखा सहायक चौथो

२ उपभोक्ता न्हत संिक्षण तथा
बजाि
अनुगमनकायथक्रम,योजना
शाखा

पिशुिाम आचायथ शाखा अन्िकृत

िन कुमािी थापा उिम न्वकास
सहजकता

३ न्जधसी शाखा गोन्वधद वहादुि खत्री प्रशासकीय अन्िकृत

४ उिोग वान्णज्य शाखा खेमिाज न्बष्ट प्रशासन सहायक चौथो

कल्पना कटुवाल कम्प्युटि अपिेटि

यामिाज बोहिा कायालय सहयोगी

५ प्रशासन,उद्योग प्रबिथन तथा
बान्णज्य शाखा

प्रेम वहादुि न्बष्ट प्रशासकीय अन्िकृत

खन्म्विा के.सी. कम्प्युटि अपिेटि

िमेश कुमाि थापा कायालय सहयोगी

युविाज घले कायालय सहयोगी

६. सेवा प्राप्त गनथ लाग्ने दस्तुि ि अवन्ि :

यस कायालयवाट प्रदान गरिने सेवाको प्रकृन्त अनुसाि लाग्ने दस्तुि मान्थ क्रम संख्या ४
मा बसृ्तीत रुपमा उल्लेख गरिएको छ ।साथै कायालयको सुचना पाटी संगै ि कायालयको
वेवसाइटमा समेत िान्खएको छ I

७.न्नणथय गने प्रन्क्रया ि अन्िकाि :

न्नवेदन, उजुिी उपि न्नणथय गने प्रन्क्रया :

सुशासन ( व्यवस्थापन तथा संचालन ऐन ) – २०६४ तथा न्नयमावली २०६५ , सिकािी न्नणथय
प्रन्क्रया सिलीकिण न्नदेन्शका – २०६५, सुचनाको हक सम्वन्धि ऐन – २०६४ , संन्घय औद्योन्गक
व्यवसाय ऐन २०७६ संन्घय औद्योन्गक व्यवसाय न्नयमावली २०७८, संन्घय प्राइभेट फमथ
िन्जष्टेशन ऐन २०१४ , संन्घय प्राइभेट फमथ िन्जष्टेशन न्नयमावली २०३४ संशोिन २०७८ , संन्घय
साझेदािी फमथ िन्जष्टेशन ऐन २०२० , कम्पनी ऐन २०६३ , प्राइभेट फमथ सम्बधिी मापदण्ड २०७१
सन्घय वाताविण संिक्षण ऐन २०७६ , संन्घय स्टाण्डडथ नाप तौल ऐन २०२५ , प्रदेश औद्योन्गक
व्यवसाय ऐन २०७८ प्रदेश औद्योन्गक व्यवसाय न्नयमावली २०७९ , प्रदेश ब्यापाि व्यवसाय (दता
तथा संचालन ) ऐन२०७८ , प्रदेश ब्यापि व्यवसाय (दता तथा संचालन ) न्नयमावली २०८० , प्रदेश



वाताविण संिक्षण ऐन २०७७ , प्रदेश वाताविण संिक्षण न्नयमावली २०७७) लगायत प्रचन्लत
अधय ऐन न्नयम अनुसाि न्नणथय गने I

न्नणथय गने अन्िकािी :
- कायालय प्रमुख
- शाखा अन्िकृत , प्रशासकीय अन्िकृतहरु (कायालय प्रमुखले अन्िकाि
प्रत्यायोजनगिेवमोन्जम )

-
८. न्नणथय उपि उजुिी सुन्ने अन्िकािी :

-कायालय प्रमुख श्री शंकि वहादुि थापा (कायथकक्ष –कोठा नं. १ – मोबाइल नं. ९८५८०३०१३६ )

- सूचना अन्िकािी / शाखा अन्िकृत श्री पिशुिाम आचायथ (कायथकक्ष –कोठा नं. ३ –

मोबाइल नं. ९८५८०८०१३६ )

- प्रचन्लत कानुन वमोन्जम उिोग तथा उपभोक्त्ता न्हत संिक्षण कायालय दैलेखले सम्पादन गिेका
कायथका सम्वधिमा पिेका न्नवेदन , उजुिी ि न्नणथय सुन्ने अन्िकािी कायालय प्रमुख वा अन्िकाि
प्रत्यायोजन गरि तोन्कएका अधय पदान्िकािी I

९.सम्पादन गिेको कामको न्वविण :

( २०८२ श्रावण देन्ख २०८२ पौर् मसाधत सम्म )

क्र.सं. सम्पादन गिेको कामको न्वविण सम्पान्दत कामको
परिमाण

जम्मा कैन्फयत

१ उद्योग व्यवसाय फमथ दता १२१ १२१

२ वान्णज्य ( व्यापाि व्यवसाय )फमथ दता ४० ४०

३ उद्योग व्यवसाय फमथ नवीकिण २९८ ९८

४ वान्णज्य ( व्यापाि व्यवसाय )फमथ नवीकिण ३७ ३७

५ उद्योग व्यवसाय फमथ सम्वन्धि नामसािी , ठाउँसािी ,
पुँजीवनृ्ि , क्षमतावनृ्ि , उदेश्य थप , उदेश्य परिवतथन
खािेजी आन्द अधय काम

९७ ९७



६ वान्णज्य ( व्यापाि व्यवसाय ) फमथ सम्वन्धि
नामसािी , ठाउँसािी , पुँजीवनृ्ि , क्षमतावनृ्ि ,
उदेश्य थप , उदेश्य परिवतथन खािेजी आन्द अधय
काम

२९ २९

७ बजाि अनुगमनकायथ ६ ६

८ अधय उद्योग प्रविथन कायथक्रम ० ०

१०.कायालय प्रमुख ि सूचना अन्िकािी :

कायालय प्रमुख :- श्री शंकि बहादुि थापा (कायथकक्ष –कोठा नं. १ – मोबाइल नं. ९८५८०३०१३६ ,

इमेल ठेगाना :-skthapa204@gmail.com

सूचना अन्िकािी / गुनासो सुन्ने अन्िकािी :-शाखा अन्िकृत श्री पिशुिाम आचायथ (कायथकक्ष –
कोठा नं. ३– मोबाइल नं. ९८५८०८०१३६, इमेल ठेगाना :- acharyapr888@gmail.com )

११. ऐन, न्नयम, न्वन्नयम,कायथन्वन्ि ि न्नदेन्शकाको न्वविण :

 संन्घयऔद्योन्गक व्यवसाय ऐन २०७६

 संन्घयऔद्योन्गक व्यवसाय न्नयमावली २०७८

 संन्घय प्राइभेट फमथ िन्जष्टेशन ऐन २०१४

 संन्घय प्राइभेट फमथ िन्जष्टेशन न्नयमावली २०३४ (संशोिन २०७८

 संन्घय साझेदािी फमथ िन्जष्टेशन ऐन २०२०

 कम्पनी ऐन २०६३

 प्राइभेट फमथ सम्बधिी मापदण्ड २०७१

 सन्घय वाताविण संिक्षण ऐन २०७१

 संन्घय स्टाण्डडथ नाप तौल ऐन २०२५

 प्रदेशऔद्योन्गक व्यवसाय ऐन २०७८

 प्रदेशऔद्योन्गक व्यवसाय न्नयमावली २०७९

 प्रदेश ब्यापि व्यवसाय (दता तथा संचालन ) ऐन२०७८

 प्रदेश ब्यापि व्यवसाय (दता तथा संचालन )न्नयमावली२०८०

 प्रदेश वाताविण संिक्षण ऐन २०७७
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 प्रदेश वाताविण संिक्षण न्नयमावली २०७७

 मुख्यमधत्री दन्लतआयआजथन कायथक्रम संचालन न्नयमावली – २०८०

 वान्र्थक कायथक्रम कायाधवयन एकीकृत कायथन्वन्ि – २०८१

 नन्द तथा खान्नजधधय श्रोत उत्खनन , संकलन तथा न्बक्री न्वतिणलाई व्यवन्स्थत गने
कायथन्वन्ि२०

 न्सप न्वकास तान्लम तथा िोजगाि न्वकास कायथक्रम संचालन न्दग्दशथन – २०७८

 उिमन्शलता न्वकास तान्लम कायथक्रम संचालन न्दग्दशथन – २०७८

 कणाली प्रदेश खचथ मापदण्ड न्नदेन्शका – २०७५

१२.आम्दानी खचथ तथा आन्थथक कािोवाि सम्वन्धि अद्यावन्िक न्वविण :

क्र.
सं.

बजेट न्शर्थक वान्र्थक वजेट
न्बन्नयोजन

िकमाधति थप बजेट कुल जम्मा
बजेट

कुल जम्मा खचथ कैन्फयत

१ ३०७०१०१२३ चालु १०२०२००० २९७४९९० १३१७६९९० ७२८७३०४।७
२

२ ३०७०१९०२३ कायथक्रम
खचथ

१५०००० ० १५०००० ०

३ ३०७०१०२‍१२४ पुन्जगत
खचथ

१४०००० २०००००० २१४०००० ०

४ ३०७०१९०१३ कायथक्रम
खचथ

३५००००० ० ३५००००० २४६०२७८

जम्मा १३९९२००० ४९७४९९० १८९६६९९० ९७४७५८२।७
२

िाजस्वआम्दानी खचथ न्वविण :

क्र. सं. मन्हना आम्दानी कैन्फयत
१ २०८२ साल श्रावण मन्हना १११७००।

२ २०८२ साल भाद्र मन्हना १०३६७५।

३ २०८२ सालआन्श्बन मन्हना ७४८५०।

४ २०८२ साल कान्तथक मन्हना १४८४५०।



५ २०८२ साल मंन्सि मन्हना १०८५२५।

६ २०८२ साल पौर् मन्हना ११८३००।

७ २०८२ साल माघ मन्हना ६५६००।

८ २०८२ साल फागुन मन्हना ५३३००।

९ २०८२ साल चैत्र मन्हना १७३००७।

कुल जम्मा ९५६६०७।

१३. कायथक्रमहरु

क्रस कायथक्रम लक्ष्य प्रगन्त कैन्फयत
१ प्रन्बन्ि ि बजाि मागमा आिारित न्सप

न्बकास तान्लम
१०० जना ८० जना

२ स्थान्नय कच्चा पदाथथमा आिारित
न्सप न्बकास तान्लम

४० जना ३० जना

३ बजाि अनुगमन ११ वटा ६ वटा

४ उपभोक्ता न्हत सम्बधिी
सचेतनामुलककायथक्रम

१ वटा १ वटा

५ उपभोक्ता न्हत न्दवस १ वटा १ वटा

६ उद्योग न्दवस १ वटा १ वटा

७ मेला महोत्सब प्रवथिन कायथक्रम १ पटक ०

८ न्जल्ला उद्योग प्रवथिन सन्मन्त बैठक १ वटा १ वटा

९ मुल्यंकन सन्मन्त बैठक १ वटा ०

१० कायालय संचालन तथा प्रशासन्नक
खचथ

१००% ८५%

१४ तान्लम कायथक्रमको न्बविण

क्रस तान्लमको नाम स्थान लाभान्धबत कैन्फयत
१ हातेहोन्जयािी न्सप न्बकास तान्लम नािायण न पा १ कािागाि

कायालय दैलेख
१६ जना सम्पन्न

२ चप्पल बनाउने न्सप न्बकास तान्लम भैिबी गाउँपालीका ४ ि ५
दैलेख

१० जना सम्पन्न

३ ड्राइन्भग‍न्सप न्बकास तान्लम डुगेश्वि गाउँपालीका दैलेख १० जना सम्पन्न
४ ड्राइन्भग‍न्सप न्बकास तान्लम भगवतीमााथइ गाउँपालीका

देलेख
१० जना बाकी

५ बासँका सामग्री बनाउने न्सप बकास महँबु गाउँपालीका दैलेख १० जना सम्पन्न



तान्लम
६ बासँका सामग्री बनाउने न्सप बकास

तान्लम
नौमुले गाउँपालीका दैलेख १० जना सम्पन्न

७ बासँका सामग्री बनाउने न्सप बकास
तान्लम

ठाटीकँि गाउँपालीका दैलेख १० जना संचान्लत

८ हाउसवााथइिीगं न्सप बकास तान्लम आठन्बस नगिपालीका दैलेख १० जना संचान्लत
९ मसला बनाउने न्सप बकास तान्लम चामुण्डान्बधद्रासैनी न पा १० जना सम्पन्न
१० चप्पल बनाउने तान्लम दुल्लु नगिपालीका १० जना बाकी
११ एडभाधस ब्युटीपालथि तान्लम नािायण नगिपालीका १० जना संचान्लत
१२ ब्युटीपालथि न्सप बकास तान्लम नािायण न पा ६ १३ जना संचान्लत
१३ सवोत्तम न्पठो बनाउने न्सप न्बकास

तान्लम
गुिँस गाउँपालीका दैलेख १० जना बाकी

१४ कायालयको वेवसाइट तथा सम्पकथ न्वविण :

- वेवसाइट :-https://dailekh.oicp.gov.np

- इमेल ठेगाना :-csidbdailekh1@gmail.com

-सम्पकथ नम्वि :- ०८९-४२०१३६ , ९८५८०३०१३६ , ९८५८०८०१३६

- फेसबुक पेज :-उद्योग कायालय दैलेख

१४.सावथजन्नक न्नकायमा पिेको सूचना माग सम्वन्धि न्नवेदन ि सो उपि सूचना न्दएको न्वर्य :

- २०८२ साल वैशाख मन्हना देन्ख २०८२ सालआर्ाढ मन्हनाको मसाधत सम्म यसकायालय संग

सम्वन्धित कुनै पन्न सूचना प्रान्प्तका लान्ग न्नवेदन पेश नभएको

१५.कायथसम्पादन संग सम्वन्धित केन्ह तन्स्विहरु :

https://dailekh.oicp.gov.np
mailto:csidbdailekh1@gmail.com





